Zatacznik do zarzadzenia nr 11/2019 Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach dnia

28.11.2019r.
Regulamin udostepniania zbioréw w Oddziatach BUS
§ 1 Postanowienia ogélne

1. Odziaty specjalistyczne BUS wraz z Bibliotekg Uniwersytetu Slaskiego dziatajg w jednolitym systemie
biblioteczno-informacyjnym US.

2. Prawo do korzystania ze zbioréw Oddziatu BUS majg wszyscy zainteresowani na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

3. Zbiory biblioteczne udostepniane s3:

10.

a. na miejscu,

b. poprzez wypozyczenia poza biblioteke,

c. poprzez sie¢ komputerowa Uniwersytetu Slaskiego.

Osoby kopiujgce materiaty zobowigzane s3 do przestrzegania zapisow Ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych z dnia 04.02.1994 (Dz. U. Nr 24/1994) z p6zniejszymi zmianami.

Oddziaty specjalistyczne BUS moga pobiera¢ optaty miedzy innymi za nastepujace prace i ustugi:

a. wydanie karty bibliotecznej i jej duplikatu, wydanie karty goscia i jej duplikatu,

b. nieterminowy zwrot wypozyczonych dokumentdw i wysytanie monitow,

c. dostarczanie kopii cyfrowych oraz wydrukow komputerowych.

Zakres ptatnych ustug oraz ich cennik ustala Dyrektor BUS w uzgodnieniu z Kwestorem.

O czasowym zawieszeniu lub ograniczeniu godzin otwarcia Oddziatu BUS uprzedza sie czytelnikdw
stosownymi komunikatami.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu nalezy do
kompetencji Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Slaskiego.

Nieprzestrzeganie Regulaminu powoduje utrate lub ograniczenie praw do korzystania ze zbiorow.

W przypadkach razacego naruszenia niniejszego Regulaminu Dyrektor Biblioteki Uniwersytetu
Slaskiego moze zwréci¢ sie do witadz jednostki dydaktycznej studenta lub do przetozonego
pracownika z prosba o interwencje.

§ 2 Wypozyczalnia

Czytelnik ma prawo do zatozenia jednego konta w systemie biblioteczno-informacyjnym

Uniwersytetu Slaskiego.

Prawo do wypozyczania zbioréw maja:

a. studenci I, Il i lll stopnia studidw, jednolitych studiow magisterskich oraz stuchacze studiéw
podyplomowych w Uniwersytecie Slaskim,

b. pracownicy Uniwersytetu Slaskiego,

c. emerytowani pracownicy Uniwersytetu Slaskiego.

Podstawa nabycia uprawnien do wypozyczania zbiorow jest rejestracja w systemie biblioteczno-

informacyjnym. Warunkiem rejestracji jest prawidtowe wypetnienie elektronicznego formularza

rejestracyjnego, podpisanie deklaracji czytelnika wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych

i potwierdzeniem zapoznania sie z Regulaminem, przedstawienie dowodu osobistego oraz:



10.

11.

12.

a. dla studentéw i doktorantéw Uniwersytetu Slaskiego - aktualnej legitymacji studenckiej /
doktoranckiej oraz indeksu z aktualnym wpisem; jezeli indeks papierowy nie jest wydawany -
aktualnej legitymacji;

b. dla pracownikéw US - zaswiadczenia o zatrudnieniu lub aktualnej legitymacji pracowniczej,

c. dla stuchaczy studiéw podyplomowych US - karty stuchacza lub zaswiadczenia o uczestnictwu,

d. dla emerytowanych pracownikéw US - zaswiadczenia z Uczelni o przejéciu na emeryture.

Dokumentem identyfikujgcym czytelnika w systemie biblioteczno-informacyjnym jest:

a. w przypadku pracownikow - elektroniczna karta pracownicza lub elektroniczna karta
biblioteczna,

b. w przypadku studentéw i doktorantow - elektroniczna legitymacja studencka / doktorancka,

c. w przypadku pozostatych czytelnikédw - elektroniczna karta biblioteczna lub inny dokument
elektroniczny zarejestrowany w systemie biblioteczno-informacyjnym.

W Bibliotece Teologicznej prawo wypozyczania ksigzek majg takze osoby duchowne i zakonne z

terenu Archidiecezji Katowickiej, ktore podczas zapisu okazg dokument tozsamosci oraz dokument

potwierdzajacy przynaleznos¢ do stanu duchownego lub zakonnego.

Formalnosci zwigzanych z rejestracja dokumentu nalezy dokonac osobiscie.

Podanie administratorowi danych osobowych jest dobrowolne, ale stanowi konieczny warunek dla

skorzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego. Dane osobowe przetwarzane s3 wytgcznie do

celéw okreslonych w art. 4 Ustawy o bibliotekach (Dz. U. 1997 nr 85 poz. 539 z p6zn.zm.) i art. 49

Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668) i podlegaja ochronie zgodnie z

Ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000), zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27.04.2016 w sprawie ochrony 0sob fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

Czytelnik - wtasciciel dokumentu identyfikujagcego - jest odpowiedzialny za kazde jego uzycie.

Zagubienie dokumentu nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w Wypozyczalni.

Wydanie duplikatu elektronicznej karty bibliotecznej nastepuje w ciggu jednego tygodnia od daty

zgtoszenia zagubienia. Koszty wystawienia duplikatu karty oraz szkody powstate w wyniku

zagubienia obcigzajq witasciciela konta.

Czytelnik traci uprawnienia do korzystania z Wypozyczalni Oddziatu:

a. w przypadku studentow, doktorantow i uczestnikow studiow podyplomowych - jesli waznos¢
konta nie zostata przedtuzona na kolejny rok (nieaktualna legitymacja studencka) lub w
momencie ukonczenia studiow,

b. w przypadku pracownikéw - w momencie rozwigzania stosunku pracy.

Likwidacja konta czytelnika nastepuje po uregulowaniu zobowigzan wobec wszystkich bibliotek

zintegrowanego systemu biblioteczno-informacyjnego US i innych bibliotek, ktérych adnotacje

widniejg w indeksie lub s3 odnotowane na koncie czytelnika.

Czytelnik zobowigzany jest zawiadomi¢ Wypozyczalnie o kazdorazowej zmianie miejsca statego

zameldowania, adresu e-mail, zmianie nazwiska, jak rowniez o zagubieniu dokumentu.

Wszystkie wypozyczenia ksigzek rejestrowane sa komputerowo. Biblioteczny system komputerowy

zapewnia uzytkownikowi dostep do informacji o stanie konta, m.in. o liczbie ksigzek wypozyczonych

lub zamowionych, terminach zwrotu i naleznych optatach. Do obowigzku czytelnika nalezy

sprawdzenie stanu swojego konta po kazdej transakcji. Watpliwosci nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w

Wypozyczalni.
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Czytelnik jest odpowiedzialny za stan wypozyczonego dzieta. Wszelkie zauwazone defekty nalezy

zgtosic bibliotekarzowi w momencie wypozyczenia.

Limity wypozyczonych ksigzek oraz okresy wypozyczen obowigzujace w Oddziatach specjalistycznych

okresla zatacznik do Regulaminu. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze skroci¢ okres

wypozyczenia.

Nie wypozycza sie:

a. zbiorow specjalnych, dziet rzadkich i cennych,

b. dziet znajdujacych sie w ksiegozbiorach podrecznych czytelni,

c. materiatow w ztym stanie zachowania,

d. gazeticzasopism,

e. innych dokumentow, ktore przeznaczone sg wytacznie do korzystania na miejscu.

Ksiazki znajdujace sie w magazynach zamknietych Oddziatdbw zamawia sie¢ poprzez katalog

komputerowy lub wypetniajac czytelnie rewers na podstawie katalogu kartkowego. Czytelnik

zobowigzany jest do ich odbioru w ciggu 7 dni. W przypadku niezgtoszenia sie w tym terminie po

zamowione materiaty konto czytelnika zostaje zablokowane na okres 14 dni.

Czytelnik moze trzykrotnie prolongowac wypozyczone dzieta poprzez katalog komputerowy.

Samodzielna prolongata jest mozliwa w przypadku, gdy:

a. dla zadnej z wypozyczonych ksigzek nie uptynat termin zwrotu,

b. konto czytelnika w zintegrowanym systemie biblioteczno-informacyjnym nie jest obcigzone
nieuregulowanymi karami,

c. ksigzka nie zostata zarezerwowana przez innego czytelnika.

Catkowita odpowiedzialnos¢ za terminowy zwrot dziet ponosi wtasciciel konta. Na adres e-mail

czytelnika wysytane sg komunikaty o zblizajgcym sie terminie zwrotu dokumentu oraz o rozpoczeciu

naliczania kary za nieterminowy zwrot ksigzek. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za brak

wygenerowanego przez system przypomnienia.

W przypadku nieterminowego zwrotu nastepuje blokada konta, a czytelnik zostaje obcigzony kara

pieniezng w wysokosci okreslonej w Cenniku optat w systemie biblioteczno-informacyjnym.

Uchylanie sie od zwrotu wypozyczonych dziet oraz zaleganie w optatach pozbawiajg czytelnika

prawa do korzystania z Wypozyczalni systemu biblioteczno-informacyjnego US okresowo lub

catkowicie, a w ostatecznosci moga spowodowac wyegzekwowanie zwrotu ksigzek i zaptaty na

drodze sadowe;.

Za zniszczenie lub zagubienie dzieta odpowiedzialnos¢ ponosi wtasciciel konta bibliotecznego.

Zobowigzany jest on do niezwtocznego dostarczenia identycznego tytutu lub uzgodnienia z

Biblioteka innej formy rozliczenia. Z chwilg uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki, czytelnik nie

nabywa prawa do wtasnosci zniszczonego lub zagubionego dzieta.

§ 3 Czytelnia

Prawo do korzystania ze zbiorow na miejscu majg wszystkie osoby zainteresowane pod warunkiem
zastosowania sie do Regulaminu i przepisow porzadkowych.

W Czytelni korzysta¢ mozna z ksiegozbioru podrecznego, zbiorow zlokalizowanych w magazynach
oraz zasobdw elektronicznych.

Do korzystania z Czytelni uprawnione s3 wszystkie osoby z zarejestrowanym w systemie
biblioteczno-informacyjnym dokumentem, o ktorym mowa w & 2 pkt. 4 lub karte goscia wydana



przez Wypozyczalnie Oddziatu lub odpowiednig Czytelnie. Podstawa wydania karty goscia jest
prawidtowe wypetnienie elektronicznego formularza rejestracyjnego, podpisanie deklaracji
czytelnika wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych i potwierdzeniem zapoznania sie z
Regulaminem oraz dowdd osobisty. Karta ta wydawana jest na okres jednego roku z mozliwoscia
przedtuzenia jej waznosci. Nie upowaznia ona do wypozyczania zbiorow.

Udostepnianie prezencyjne odbywa sie w Czytelni po przedstawieniu bibliotekarzowi dokumentu
uprawniajacego do korzystania na miejscu.

Korzystajacy z Czytelni sg zobowigzani pozostawic¢ w szatni lub w szafkach depozytowych wierzchnig
odziez, teczki, wieksze torby. Za rzeczy wniesione do Czytelni dyzurujacy bibliotekarz nie ponosi
odpowiedzialnosci.

W Czytelni obowigzuje cisza. Zakazane jest spozywanie positkbw oraz prowadzenie rozmow
telefonicznych.

Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia
zbiordw i sprzetu.

Zamowienie publikacji z magazynu do czytelni wymaga ztozenia zamodwienia elektronicznego lub
poprawnie i czytelnie wypetnionego rewersu. W okresie nasilonego ruchu czytelniczego bibliotekarz
ma prawo ograniczyc liczbe jednorazowo realizowanych zamoéwien do czytelni.

Materiaty, z ktorych uzytkownik korzysta, zarejestrowane s3 na koncie uzytkownika w systemie
biblioteczno-informacyjnym.

10.Z dziet zamdowionych do czytelni korzysta¢ mozna na jej terenie. Nie wolno sporzadza¢ odbitek

11.

kserograficznych materiatow bibliotecznych bedacych w ztym stanie zachowania, bez wzgledu na rok
wydania lub dziet szczegdlnie wartosciowych. Dopuszcza sie kopiowanie zbiorow wtasnymi
urzadzeniami kopiujgcymi po uzyskaniu zgody dyzurujgcego bibliotekarza.

Wykorzystane zbiory nalezy zwréci¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi lub w wyznaczone miejsce. Nie
powinny by¢ samodzielnie wtaczane do ksiegozbioru podrecznego Czytelni przez uzytkownika.

§ 4 Korzystanie ze stanowisk komputerowych

Do korzystania ze stanowisk komputerowych uprawnione sg osoby wymienione w § 2 pkt. 3 i pkt. 5

oraz inne osoby pod warunkiem posiadania karty goscia, o ktérej mowa w & 3 pkt. 3.

Stanowiska komputerowe w sieci US s3 zainstalowane w celu udostepniania zrddet informacji

niezbednych do studiéw i prowadzenia prac naukowo-badawczych, a w szczegdlnosci do korzystania

z katalogow bibliotecznych oraz baz danych, naukowych czasopism elektronicznych i naukowych

serwisow internetowych rozpowszechnianych sieciowo w obrebie US. Uzytkownicy komputeréw

zobowigzani sg do korzystania z nich zgodnie z ich przeznaczeniem.

Posiadanie konta w systemie biblioteczno-informacyjnym umozliwia dostep do zrodet

elektronicznych zakupionych przez US. Blokady konta uniemozliwiajg do nich dostep.

Korzystajacym z komputeréw nie wolno:

a. podejmowac dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenie komputerow bibliotecznych i ich
wyposazenia, dezorganizacje sieci komputerowej oraz zniszczenie oprogramowania;

b. wprowadzac jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréw bibliotecznych, dokonywac prob
tamania istniejgcych zabezpieczen systemu oraz ingerowac w zawartos$¢ gromadzonych danych;

C. przesyta¢ i udostepnia¢ tresci niezgodnych z prawem lub bedacych przedmiotem ochrony
wtasnosci intelektualnej, ktérej podmiotem nie jest korzystajacy;



d. przesytac¢ i udostepniac tresci mogacych naruszyc czyjekolwiek prawa osobiste;

e. masowo rozsytac tresci o charakterze reklamowym (tzw. spam);

f. rozpowszechnia¢ wirusow komputerowych i programow mogacych uszkodzi¢ komputery innych
uzytkownikow Internetu;

g. prowadzic dziatalnosci komercyjnej poprzez sie¢ komputerowa.

. Stanowiska komputerowe sg monitorowane. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych

zasad dyzurujacy bibliotekarz lub administrator sieci ma prawo do natychmiastowego przerwania

sesji uzytkownika, a w przypadku razacych naruszen Regulaminu zablokowac jego konto i zazadac

naprawienia szkod powstatych wskutek postepowania niezgodnego z niniejszymi zasadami.

Limity i okresy wypozyczen w Bibliotece Prawniczej

pracownicy naukowi i dydaktyczni US - 50 vol. na 16 tygodni,
pozostali pracownicy US - 15 vol. na 8 tygodni,

studenci US - 15 vol. na 8 tygodni,

doktoranci US - 20 vol. na 8 tygodni,

stuchacze studiow podyplomowych - 5 vol. na 8 tygodni,
emerytowani pracownicy US - 5 vol. na 8 tygodni.



